 台北縣三峽鎮插角國民小學100學年偶發事件處理辦法

一、依據：*縣府92.05.15教特字0920290549號函

          *縣府92.06.17特教字第0920373998號函

二、目的：*加強維護學生安全及校區安寧

          *妥善處理重大偶發緊急事件

          *確保學生意外傷害突發疾病救護

          *提升全校師生危機處理能力

三、重大偶發事件處理流程：

          開始│發現重大偶發事件││成立危機處理小組立即處理│追查發

          生原因並上網通報教育部校安中心│檢討肇事原因處理善後事宜│

          校長核定│檢附案情原始資料和輔導資料續報校安中心，資料備查│結束

四、危機處理小組任務編組：

	組別
	組長
	組員
	工作職掌

	召  集  人
	韓新陸
	
	一、召開緊急應變小組會議，選定對外發言人

二、開開校園檢討會議及家長說明會

	緊急救護組
	辛佳璊
	張書倩、陳毓儒、各班導師
	一、成立救護組，負責簡易救護及送醫回報

二、住院人員調派，定時回報就醫狀況。

	輔導安置組
	許陳芬
	張書倩
各班導師
	一、主動聯繫住院學生家長告知學童就醫情形

二、聯繫學校志工協助救援工作

三、後續心理健康輔導

	聯繫通報組
	黃恕懿
	鍾佑輝
	一、上網通報教育部校安中心

二、設置就醫狀況一覽表、掌握住院情形

	協調救援組
	陳明啟

張水堂
	呂錦碧
鍾佑輝陳毓儒

辛佳璊
	一、協調相關單位，研討保險理賠相關事宜

二、印製師生聯絡單，告知注意事項及緊急聯絡管道。

三、成立機到組，即時協助突發事件處理。

	媒體回應組
	黃恕懿
	呂錦碧
張書倩
	一、由新聞接待人員過濾媒體要求

二、由發言人對媒體做出正式回應


五、實施內容：

    *處理校園內各項安全及意外事故，包括：偶發事件、意外傷害、飲食衛生、門禁管制、建築 

     設施、水電安全、校外教學、火災、地震等。

    *實施防護團訓練，強化各項安全防護教育宣傳。 

    *利用朝會時間，加強安全教育知識與觀念。

六、本事件處理流程經校長核定後實施，修正時亦同。

校長 ：                      教導主任：                         承辦人：

                             總務主任：

                             分校主任：                         教學組長：
